
JORNADA DIVULGATIVA SOBRE LA UTILIZACIÓN DE RECURSOS GENÉTICOS Y/O 
CONOCIMIENTOS TRADICIONALES EN EL MARCO DEL PROTOCOLO DE NAGOYA 

Y LA LEGISLACIÓN NACIONAL Y COMUNITARIA

Guía del asistente



Antes de la jornada

Se va a utilizar la herramienta GoToWebinar para la celebración de la jornada.

1. REGISTRO

Para asistir a la jornada, inicialmente, es necesario el registro siguiendo los siguientes
pasos:

1. Hacer clic en la URL de inscripción facilitada en este correo que conduce a la
pantalla de inscripción web.

2. Completar los campos de del formulario de inscripción y responda a las preguntas.

Se solicita que en el campo APELLIDO se indique entre paréntesis la COMUNIDAD
AUTÓNOMA o INSTITUCIÓN A LA QUE REPRESENTA el asistente para facilitar la
identificación de sus intervenciones en la reunión.

3. Hacer clic en INSCRIBIRSE.

4. Una vez registrado correctamente, aparecerá la página de CONFIRMACIÓN.

Se recomienda registrarse varios días antes de la jornada.
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APELLIDO (CCAA o ENTIDAD)



2. CONFIRMACIÓN DE REGISTRO E INFORMACIÓN DE ACCESO A LA JORNADA

El asistente recibirá un correo electrónico de confirmación con la información necesaria para acceder a la jornada.

3. ACCESO A LA JORNADA

Se puede acceder de dos modos distintos:

A. Si ya tiene instalada la aplicación GoToWebinar, simplemente se debe introducir el código ID de la reunión.

B. Si no tiene instalada la aplicación, se debe hacer clic en el botón azul UNIRSE A SEMINARIO WEB del correo de confirmación.
Al seleccionar esta opción, le dirige a la página web oficial de la aplicación, de modo que directamente le pregunta si quiere
abrir GoToOpener y se descarga el ejecutable. Al abrir el ejecutable se instala automáticamente la aplicación creando el acceso
directo de la misma.

Después de seleccionar una de estas opciones, se inicia el acceso a la jornada.

Se recomienda instalar GoToWebinar al menos 30 minutos antes de la reunión.

A) B)



Desarrollo de la jornada

Cuando comience la sesión, el panel de control de
GoToWebinar aparecerá en el extremo derecho de la
pantalla.

Una vez dentro de la jornada y con los dispositivos
conectados al equipo (micrófono y cámara), el
asistente podrá interactuar con los organizadores y los
demás asistentes del seminario web a través de su
panel de control:

1.Pestaña izquierda del panel de control: se puede
ocultar el panel de control, silenciarse el propio
asistente, ver el seminario web a pantalla completa y
levantar la mano.
2.Panel Audio: permite configurar el audio pudiendo
elegir entre el modo Llamada telefónica y el modo
Audio del equipo. Se recomienda seleccionar Audio
del equipo para utilizar el micrófono y los altavoces
del ordenador.
3.Panel Preguntas: permite preguntar cualquier duda
a los miembros que han organizado la jornada.

1

2

3



MICRÓFONO
Por defecto, al iniciar sesión como asistente
en un seminario web con GoToWebinar, se
accede en modo escucha con el micrófono
desactivado. Esta condición puede
comprobarse en el primer icono situado en la
pestaña lateral izquierda del panel de control,
el cual presentará un color rojo.
Si se desea participar en la jornada,
previamente el organizador deberá habilitar
el micrófono del asistente, de modo que el
icono adoptará un color verde y estará
activado para la intervención, como muestra
la imagen.

.

PANTALLA
El icono permite al
asistente visualizar el
seminario web en modo
pantalla completa

LEVANTAR LA MANO
La opción levantar la mano permite solicitar
el turno de palabra. Se debe hacer clic en el
botón que está en el extremo inferior y
automáticamente se envía la petición al
moderador.

¿CÓMO PREGUNTAR EN LA JORNADA?

1→La reunión dará comienzo y los ponentes irán mostrando las presentaciones siguiendo el PROGRAMA DE LA JORNADA.

2→Para evitar colapsos o que varias personas hablen al mismo tiempo, todas las preguntas que se quieran realizar durante las
exposiciones, se podrán hacer a través del panel de preguntas que ofrece la herramienta. Los moderadores y ponentes
responderán a estas preguntas al final de las presentaciones.

3→Durante el debate final, las personas que quieran plantear una pregunta o reflexión pueden usar su micrófono para hacerlo.
No obstante, se solicita que en primer lugar se hagan las peticiones desde la opción levantar la mano, y el moderador irá
dando el turno de palabra siguiendo un orden, de modo que el asistente abrirá su micro y podrá formular su pregunta.
4→Si desea abandonar la reunión, el asistente puede abandonarla en cualquier momento haciendo clic en Archivo, en el Panel
de control, y seleccionando Salir – Abandonar seminario.


